A KRETA adminisztracios rendszer hasznalata

a Pécsi Janus Pannonius Gimnaziumban
2022/2023. tanév

A 2018/2019. tanévtél kezdve a Pécsi Janus Pannonius Gimndzium a KRETA
adminisztraciés rendszer elektronikus napléjat és elektronikus ellenérzéjét
hasznéalja. A 2019/20. tanévtdl a sziiléknek (gondviseloknek) lehetdség nyilik
elektronikus iigyintézésre (e-Ugyintézés) bizonyos iigytipusokban — pl. kérelmek
beadasara. Az elektronikusan benyujtott kérelmeket nem kell papir alapon benytjtani.
Kérjiik, hogy ne tizenetben (levélként) kiildjék a kérelmet, hanem az e-ligyintézést
hasznaljdk. A papir alapu iigyintézés nem sziinik meg! Az irasbeli sziil6i
kérvényeket (alairva) tovabbra is a Titkarsagon kell leadni.

Az e-Ugyintézés mellett j funkcioként jelenik meg az Uzenetvaltis lehetSsége
(lizenet- €és csatolmanykiildés is) pedagogusok, sziilok (gondviselok) és tanuléok
kozott.

|. Hasznos tudnivalok az elektronikus ellenorzo hasznalatahoz:

1. Az elektronikus ellendrzo elérhetosége:

Az elektronikus ellenérz6t a bongészéprogramban a http://janus.e-kreta.hu cimen
¢rhetik el.

2. A belépéshez sziikséges adatok a kovetkezok:

Tanulok és Sziilok (Gondyvisel6k) esetében: felhasznaloi név és jelszo hasznalataval.
(A jelszot a Profilbedllitdsok menii alatt tudjak megvaltoztatni.) A 7.C, 7.D, 9.A és 9.B
osztalyok tanuldinak ¢€s sziildinek (gondviseldinek) szeptember honapban adjuk meg a
felhasznalonevet és jelszot. A jelszo generalasakor a gondviselénél megadott e-mail
cimre a KRETA-rendszer automatikus iizenetet kiild.

A késdbbiekben a tanuloi vagy sziil6i (gondviseldi) felhasznalonév / jelszo potlasat (1
felhasznalonév/jelszo kiadasat) személyesen a Titkarsagon, vagy e-mailben az
isi@janus-pecs.edu.hu cimen kérhetik.

3. Az elektronikus ellenérzo jellemzoi:

Az elektronikus ellenérzé hasonlit a papir alapu ellendrzokonyvre: ezen a feliileten a
szokasos papir alapon is megszokott bejegyzéseken (jegyek, osztalyfonoki és
szaktanari lizenetek) tul a beirt 6rdkat és hidnyzasokat és azok igazoldsat tudja nyomon
kovetni.


http://janus.e-kreta.hu 
mailto:isi@janus-pecs.edu.hu
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Az elektronikus ellendrzé feliiletének részletes leirasa a KRETA Tudasbazis oldalan
itt olvashaté el. Tovabba az alabbi oktatéovideé megtekintésével szerezhetnek bovebb
ismereteket innen.

4. Az elektronikus ellen6érzé mobil applikacioi:

A KRETA elektronikus ellendrzé mobil eszkozre optimalizalt (Android, iOS)
applikaciojaval kapcsolatban a KRETA Tudasbazis oldaldan bévebb informaciokat
talalnak ITT.

I1. Hasznos tudnivalék az e-Ugyintézés hasznalatahoz

Az elektronikus iigyintézés lehetosége kizardlag a sziilo (gondvisel6) szamara
engedélyezett.

A leggyakoribb iigytipusok a kovetkezdk:

1. Tanul61 mulasztas igazolasa

2. Igazgatdi engedély didk mulasztadsanak igazoldsara gondviseldi kérelem benyujtasa
3. Tanuloi felmentésre, mentességre szolgald gondviseldi kérelem benytjtasa

4. Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem beny(jtasa

5. Vendégtanul6i jogviszony iranti kérvény benyujtasa

Az elektronikus iigyintézés elinditasat és nyomon Kkovetését ezzel a leirassal
segitjiik.

1. 1épés: Az elektronikus iigy elinditasa a KRETA feliiletérol

Lépjen be a KRETA elektronikus ellenérzé feliiletére a http:/janus.e-kreta.hu
cimen! Fontos, hogy sziil6i (gondvisel6i) felhasznalénévvel és jelszoval 1épjen be.

Belépés utan a meniiben litja az e-Ugyintézés meniipontot:

027407 - Pécsi Janus Pannonius Gimnazium
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Grarend Osztalyzatok = Mulasztasok = Informaciok = e-Ogyintézés

Ezt kivélasztva az e-iigyintézés feliiletére 1ép, és a bejelentkeztetés is
automatikusan megtorténik. Ez a feliilet igy néz ki:


https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=2424861
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=11830740
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=4065001
http://janus.e-kreta.hu 

BEIRATKOZAS KIIRATKOZAS

| Beiratkozas altalanos iskoldba - BAI | Kiiratkozas a koznevelésbol - KIK

| Beiratkozas kézépfoku intézménybe - BKI | Kiiratkozds nem tankételezettséget teljesitd jogviszonybdl - KNTTJ
| Beiratkozas a magyar kdznevelésbe - BMK | Kilfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi iddszak bejelentése - KTIT
| Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ | Magantanuldi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

| Atiratkozas intézmeények kozott - AIK | Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyujtasa - VJB

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztdly vagy tandrai csoport véltoztatasi kérelem benyujtdsa - OTCSK | Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BTI

Igazgatdi engedély didk mulasztdsanak igazolaséra gondviseldi kérelem

benytjtasa - IEDM | Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas bejelentése - SZAV

Tanuléi mulasztas igazoldsa - TMGI

TFMGK
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Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolds benyujtasa - TKST
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| Tanul6i felmentésre, mentességre szolgalé gondviseldi kérelem benyujtasa -

Gyakorlati hely megadasa és tanuloszerzodés feltdliése - TSMT

Megjegyzés: Erre a feliletre be lehet jelentkezni a KRETA feliiletété]l fiiggetleniil is a
https://eugyintezes.e-kreta.hu cimen a KRETA-ban hasznalt gondvisel6i felhasznaldéi névvel és
jelszéval.

A KRETA Tudasbazis oldaldin bévebb informaciokat talal az e-Ugyintézés
kérelmezoi feliiletérol ITT.

elinditasa az e-iigyintezes feliilletén

A leggyakoribb iigyek a Tanulmanyokkal kapcsolatos iigyintézés részben talalhatok.
A kivalasztas utan mindegyiknél egy trlap jelenik meg.

2.a Tanuloi mulasztas igazolasa

Ez az tigy akkor inditando, ha

1. az orvos altal kiadott igazolast szeretné eljuttatni az iskolaba elektronikusan
vagy

2. a sziild1 igazolasa terhére (évente 3 nap) szeretne a gondviseld benytjtani
igazolast vagy


https://eugyintezes.e-kreta.hu/
https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageId=17760714
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3. hivatalos tavollétet szeretne bejelenteni (pl.: rendOrségi, birosagi igazolas)

vagy
. palyavalasztasi célu igazolast szeretne benyujtani vagy

4
5. iskolai hazirendben rogzitett egyéb igazolast szeretne benyujtani vagy
6. kikérd birtokdban szeretné a mulasztast igazolni.

A tanulo adatain tul - melyek automatikusan megjelennek - kotelez6 megadni a
mulasztas kezdetét és végét, valamint ki kell valasztani, hogy milyen tipusu igazolas
benyujtasat inditja. Ha orvosi igazolast valaszt ki, akkor csatolni kell az orvosi
igazolast digitalizalva is (legegyszertibb lefényképezni).

e-UGYINTEZES

Tanulo adatai

Tanul6 vezetékneve Tanuld kereszineve Tanuld oktatési azonositoja

-~

A kérelmezett hianyzas idotartama
Hianyzas kezdete * Hianyzasvege *

2018.11.12 8 |2018.11.16 8

lgazolas tipus
® orvosiigazolas
O Gondviseldi igazolas

Kérelem indoklasa
Nomal 2 B I U AR E== @B K

Gyermekem a feni iddszakban beteg volt, melyet a gyerekorvos igazolt.

Kotelezéen csatolandé dokumentumok

Orvosi igazolas *

A kérelem a bekiildés eldtt az Elonézet gomb mogott megtekinthetd (egy pdf
dokumentum jon létre), s ha mindent rendben talal, akkor a Bekiildés gombbal a
kérelem bekiildhetd.

A kérelmet NEM kell nyomtatva (papir alapon) eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrol az e-Ugyintézés feliileten kap visszajelzést, aminek megjelenésérdl
emailben is értesiti Ont a rendszer.



2.b Igazgatéi engedély diak mulasztasanak igazolasara gondviseléi kérelem

benyujtasa

Ez az iigy akkor inditandd, ha a sziil6i 1 napnal hosszabb iddszakra szeretné kikérni a
gyermekét az iskolabol. (pl. csaladi utazas)

A tanul6 adatain tal - melyek automatikusan megjelennek - kotelezé6 megadni a
tavollét kezdetét és végét. Fontos, hogy ilyen tipusi kérelem csak elére adhatd be,
azaz az adott napnal korabbi kezdetii kérelem nem indithato.

e-UGYINTEZES

lgazgatoi engedely diak mulasztasanak igazolasara gondvisel6i kérelem benyujtasa

Kerelem

Tanulé adatai

Tanulo vezetékneve Tanuld keresztneve Tanulo oktatdsi azonositéja

A kérelmezett tavollét idGtartama
Tavollét idStartamanak kezdete * Tavollét idGtartamanak vége *
2018.11.16 8| |2018.11.30 B
Kérelem indoklasa
Nomal 2 B I U AR E== 9 T

Kérem engedalyezze gyermekem tavollétét a fenti iddszakra csaladi sielés miatt|

Csatolt dokumentumok

A kérelem a bekiildés eldtt az Elonézet gomb mogott megtekinthetd (egy pdf
dokumentum jon 1étre), s ha mindent rendben taldl, akkor a Bekiildés gombbal a
kérelem bekiildhetd. A kérelmet NEM kell nyomtatva is eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap hatarozatot, aminek megjelenésérdl emailben is
értesiti Ont a rendszer.



2.c Tanuloi felmentésre, mentességre szolgalo gondviseloi kérelem

Ez az ligy egyéb tantargyi felmentés esetében indithat6 (6raldtogatas, mindsités aloli
felmentés vagy szakértéi vélemény alapjan), illetve érettségire felkészité fakultacio
leadasakor 11-12. évfolyamon (ha a tanuld kézépszinten mar nem tanulja tovabb a
tantargyat), valamint a szabadon valasztott természettudomanyos o6ra leadasakor
(9-10. évfolyam).

A tanuld adatain tul - melyek automatikusan megjelennek - kotelezo megadni
felmentés tipusat, a felmentés kezdetét és végét.

EVUGYINTE'ZES — Pécsi Janus Pannonius Gimnazium

Tanuloi felmentésre, mentességre szolgald gondvisel6i kérelem benyujtasa

A *-gal jelolt mezdk kitoltése kotelezd

Kérelem

Tanulé adatai

Tanuld vezetékneve Tanuld keresztneve Tanuld oktatasi azonositéja

Kérelem tipusa *

v
Felmentés testnevelés Gra aldl (Gydgytestnevelés)
Felmentés testnevelés 6ra aldl (Egyesiileti igazolassal)

Egyéb tantargy felmentési kérelem

Csatolt dokumentumok

+ 0)j dokumentum csatolésa
—

A fakultacio leadasa/felvétele (szeptember 16-ig, illetve félévkor) olyan esetekben,
ha a tantargyat a diak nem tanulja tovabb (kézépszinten sem), illetve szabadon
valasztott természettudomanyos ora leadasakor.

Ez az ligy akkor inditando, ha a 11. vagy 12. évfolyamos didk szeptember 16-ig, illetve
felevkor (az els6 félév zarasa eldtt két héttel az elsd félév zarasdig) szeretné az
érettségire felkészitd fakultacios tantargyat leadni és a tantargy tanuldsa kozépszinten
nem folytatodik utana. Abban az esetben is a Tanuléi felmentésre, mentességre
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szolgalé gondvisel6i kérelem (TFMGK) benyujtasa sziikséges, ha a tanulo a szabadon
valasztott természettudomanyos ora leaddsat szeretné (félévkor) 9-10. évfolyamon!

A Tanuloi felmentésre, mentességre szolgalo gondviseloi kérelem (TFMGK)
benyujtasakor a tanul6 adatain tal - melyek automatikusan megjelennek - kotelezo
kijelolni a felmentés tipusanal az Egyéb tantdargy mentességi kérelem részt, valamint
a tantargyat, tovabba meg kell jelolni az 6ralatogatas és mindésités aloli felmentést,
valamint a kezdo és végdatumot.

Annyi kérelmet kell beadni, amennyi felmentésre vonatkozo6 kérelme van!

A kérelem a bekiildés eldtt az Elonézet gomb mogott megtekinthetd (egy pdf
dokumentum jon létre), s ha mindent rendben talal, akkor a Bekiildés gombbal a
kérelem bekiildhetd. A kérelmet NEM kell nyomtatva is eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrol ezen a feliilleten kap hatarozatot, aminek megjelenésérdl emailben is
értesiti Ont a rendszer.

2.d: Osztaly vagy tanorai csoport valtoztatasi kérelem

Ez a kérelem osztaly- vagy tanuléi csoport valtoztatasara/valtasara szolgal,
tovabba a fakultacio leadasa/felvétele (szeptember 16-ig, illetve félévkor) olyan
esetekben, ha a valtoztatas utan a diak a tantargyat tovabb tanulja (kozépszinten).

Ez az {igy akkor inditandd, ha a 11. vagy 12. évfolyamos diak szeptember 16-ig
illetve félévkor (az els6 félév zarasa eldtt két héttel az els6 félév zarasaig) szeretné az

¢rettségire felkészitd fakultacios tantargyat modositani ¢s a tantargy tanulasa
folytatodik. (Hazirend 1.20)

Az OTCSK (Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatasi kérelem benyujtdasa) ligyben a
tanul6 adatain tal - melyek automatikusan megjelennek - kotelezé6 megadni jelenlegi
csoportjat és a leendo csoportjat. (A csoport pontos megnevezése érdekében célszerti
az oktatasi igazgatd-helyettessel eldzetesen egyeztetni.)

Példa: emelt szintili matematikarol kozépszintii matematikara modositasi kérelem




e-UGYINTEZES

Osztaly vagy tanorai csoport valtoztatasi kérelem benyujtasa
Kérelem

Tanulo adatai

Tanulo vezetékneve Tanulo keresztneve Tanulé oktatasi azonositoja

Viltoztatas
(O Osztalyvaltasi kérelem
(®) Tandrai csoport véltoztatasi kérelem

Jelenlegi csoport * Valasztott csoport *

11.emat_KKCs v 11.kmat_CsFB

Kérelem indoklasa
Annyi kérelmet kell beadni, amennyi szintvaltoztatasi igénye van!

A kérelem a bekiildés el6tt az Elonézet gomb mogott megtekinthetd (egy pdf
dokumentum jon létre), s ha mindent rendben talal, akkor a Bekiildés gombbal a
kérelem bekiildhetd. A kérelmet NEM kell nyomtatva is eljuttatni a gimnaziumba!

Az elbiralasrol ezen a feliileten kap hatarozatot, aminek megjelenésérdl emailben is
értesiti Ont a rendszer.

3. 1épés: A folyamatban 1évé iigyek megtekintése

Az elinditott ligyek listaja a baloldalon 1évé Folyamatban lévo tigyek meniipont alatt
érhetdk el:

Amennyiben egy gy Dontés vagy Lezdart statuszba keriilt, akkor érdemes
Megtekinteni. A megjelend oldalon a Hatdrozat filon tudja a gondviseld megnézni az
igazgatoi dontést, ami a Megtekintés gombra pdf-ben le is tolthetd.



